
 

 

 

 

 

 

 

Die Sieber-Gruppe ist ein innovatives und qualitätsorientiertes Logistik- 

unternehmen im Besitz der Familie Sieber. Als moderner Logistikdienstleister  

bieten wir umfassende Lösungen aus einer Hand für Industrie- und Handels- 

unternehmen an. Ob nationale Transporte per LKW, internationale Speditions- 

lösungen per LKW und Bahn, See- und Luftfrachten, Verzollungen, Gesamtlösungen 

in der Lagerlogistik oder innovative Lieferung mit Montageservices bei ihren Kunden – 

seit über 45 Jahren steht die Sieber-Gruppe für Zuverlässigkeit und Flexibilität. 

 

 

Zur Verstärkung unseres Teams in Kloten suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n 

 

Sachbearbeiter/in Logistikadministration 100% 

 

Tätigkeiten 

In dieser abwechslungsreichen und selbständigen Tätigkeit unterstützen Sie unser Logistik-Team unter 

zwingender Einhaltung der geltenden BAZL-Bestimmungen für Luftfracht in folgenden administrativen 

Aufgaben: 

>  Allgemeine administrative Logistiktätigkeiten 

>  Bearbeitung von Anfragen 

>  Bearbeitung von Aufträgen 

>  Buchungen der Warenströme (Eingang, Kommission, Abgabe etc.) 

>  Allgemeine Korrespondenz 

>  Arbeitsvorbereitung für Export- und Importstationen 

>  Bereitschaft zur Mithilfe im Lager 

 

Anforderungen 

>  Kaufmännische Ausbildung mit Weiterbildung in der Logistik  

>  Mehrjährige Berufserfahrung in der Lager-Logistik 

>  Einwandfreies Deutsch in Wort und Schrift 

>  Englisch in Wort und Schrift 

>  Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen 

>  Kundenorientiertes Denken und Handeln 

>  Zuverlässigkeit, Durchsetzungsvermögen und Belastbarkeit 

>  Teamfähigkeit  

>  Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung  

>  Ruhige, exakte, saubere und selbständige Arbeitsweise auch in hektischer Umgebung 

>  Einwandfreier Leumund (Strafregisterauszug nicht älter als 3 Monate) 

 

Wir bieten Ihnen eine herausfordernde Tätigkeit, ein kollegiales Team und ein angenehmes Arbeitsklima. 

Wenn Sie an dieser vielseitigen Aufgabe interessiert sind, erwarten wir gerne Ihre elektronischen Bewer-

bungsunterlagen (Lebenslauf mit Foto, Arbeitszeugnisse, Bildungsnachweise, Kursatteste, Strafregister-

auszug) über unser Online-Bewerbungsformular (www.sieber.ch/stellenangebote/). 

 

Kontakt 

Sieber Handling AG 

Herr Felmon Tochlu 

Steinackerstrasse 28 

CH-8302 Kloten 

 

felmon.tochlu@sieber.ch 

www.sieber.ch 
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